Técnico
Laboral Auxiliar
Administrativo

RECONOCIMIENTO DE SABERES - DECRETO 946 DE 2022

WWW.APRUEBA.ORG Q'-.'

APRUEBA

“ TECNICO LABORAL AUXILIAR ADMINISTRATIVO

El programa Técnico Laboral en Auxiliar Administrativo busca formar el mejor talento
humano para desarrollar funciones de apoyo administrativo en empresas y
organizaciones, bajo procedimientos y estdndares normativos que garanticen la
optimizacion de los procesos y la satisfaccion de los clientes internos y externos.

AREAS DONDE PODRAS TRABAJAR COMO TECNICO AUXILIAR CONTABLE:

« Auxiliar administrativo « Auxiliar de oficina
« Auxiliar en documentacion « Auxiliar de talento humano
« Auxiliar de presupuesto « Auxiliar de despacho

« Auxiliar en contabilidad

VENTAJAS DE NUESTRO METODO DE ESTUDIO

.
e

Tendrds acceso 24/7 a nuestra
plataforma educativa para que
refuerces tu aprendizaje.
El titulo de Técnico Laboral es
expedido por Io.% |nst|tu0|one§ con Podras graduarte en menos
las que Fundacion Aprueba tiene tiempo, todo depende de tu
convenio, es un proceso 100% Legal esfuerzo y dedicacién.
con validez y registro ante el SIET.
Ahorrards costos en cuanto a
Gtiles, uniformes, transporte y
matricalas.
Requisitos de Inscripcion

- Fotocopia de documento de identidad

- Fotocopia acta y diploma de bachiller

- Fotocopia de sabana de notas si aplica para
alguna homologacion

PLANDEESTUDIOS

SEGUNDO
PRIMER MOMENTO

MDMENTU Curso procesos Organizacionalesl

i fe |
Curso legislacion labora
oo ndcnien® € eprendzal® Curso atenciony Servicio al cliente _
N " imi i i0 resaria
o Tt Curso emprendimiento-innovacion emp
g ISt Curso néminay prestaciones sociales

oo Microfort 4 Curso gestion Documental
Curso administracion de la produccion

Curso gestion de talento humano

1E2RCER

MOMENTO

Curso procesos Organizacionales |l

Curso creacion de empresas

Curso legislacion comercial

Curso procesos Organizacionales |l
Curso auditoria y control interno

Curso economia circular

Pago individual Pago por momento Pago de contado
(incluye 1 curso) (incluye 6 cursos) (incluye 18 cursos)

$109,900 480,900 990,000

EMPEZAR YA EMPEZAR YA EMPEZAR YA

sueﬁos hoy! ® WhatsApp 321555 0577 0600

experienciausuario@aprueba.org

Cumple tus INFORMES Y SOLICITUDES www.aprueba.org



